UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
on PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02
IR S , - .
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA . .
CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
op SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO or S » c PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 02 ] ACTAS
27 O Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno 2 8 X X befinicién: Documento en el que se relacionan los temas

tratados y acordados por el comité de coordinacion del

Citacion a Comité de Coordinacion del Sistema de Control Sistema de Control Interno. Articulo 13 de la Ley 87 de 1993.

v Papel
Interno P
v Acta de Comité de Coordinacién del Sistema de Control Interno Papel Criterios de conservacion total: Documentacion que|
. . . contiene valor informativo por contener esencial sobre el
v Registro de asistencia Papel o ) )
desempefio de Migracién Colombia con valores secundarios|

para la investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de|
retencién se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al
finalizar el periodo de retencion en el Archivo Central se
conservara en su soporte original, y el Grupo de Archivo yj
Correspondencia realizard la transferencia secundaria all

Archivo General de la Nacion.

Norma: Articulo 13 de la Ley 87 de 1993
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
mmy PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIYO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GE_STION CENTRAL
230 24 | INFORMES
01 O Informes a entes de control 2 8 X X Definicion: Informes excepcionales que son requeridos por|
v Certificado de auditoria de la CGR Papel entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejerciciol
v Certificadode formulacién de plan de mejoramiento CGR Papel de sus funciones.
. Ir_1forme seguimi(_ento avances plan de mejoramiento CGR Papel o - 3
(informe de monitoreo) Criterios de conservacion total: Documentacion que
v Certificado de gestién contractual SIRECI Papel contiene valor informativo por contener esencial sobre el
v Certificado de personal y costos SIRECI Papel desempefio de Migracién Colombia con valores secundarios|
Papel para la investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de
v Certificado consolidado rendiciéon de Cuenta Fiscal CGR-SIRECI retencion se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al
v Solicitud de informacién Papel finalizar el periodo de retencién en el Archivo Central se
v Informe a Entes de Control Papel conservara en su soporte original, y el Grupo de Archivo yj|

Correspondencia realizard la transferencia secundaria all

Archivo General de la Nacién.

Norma: Decreto 4062 de 2011 de la UAEMC, Articulo 13,
numeral 11. Directiva 53 de 2013. Establece los diferentes|
informes que genera Migraciéon Colombia y la entidad a laf
cual se remite. Constitucion Politica de la Republica de|
Colombia de 1991 articulos 119 y 278. Ley 734 de 2002.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
oy PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02
S FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA . .
CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
P . B SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO | ARCHIVO ARCHVO [ [ ¥ E PROCEDIMIENTO

GESTION CENTRAL
S I

230 24 31 O Informes de rendicién de cuenta fiscal 2 8 X X Definicion: Informacién que deben presentar a la Contraloria]
. Comunicacién oficial — oficio remisorio a Contraloria de la panel General de la Nacion sobre la administracion, manejo Y|
Republica. p rendimiento de fondos, bienes o recursos publicos, por una
v Informe de rendicion de cuenta fiscal. Papel vigencia fiscal determinada”
v Plan de mejoramiento institucional Control Interno CGR Papel

Criterios de conservacion total: Documentacién que
contiene valor informativo por contener esencial sobre el
desempefio de Migracion Colombia con valores secundarios|
para la investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de|
retencién se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al
finalizar el periodo de retencién en el Archivo Central se
conservara en su soporte original, y el Grupo de Archivo Y|
Correspondencia realizara la transferencia secundaria all

Archivo General de la Nacién.

Norma: Numeral 1, articulo 6 de la Resolucién Orgénica 735
de 2013.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
mmy PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES EORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT S M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 24 02 O Informes a otras entidades 2 8 X Deﬁnigién: Documento que consolida la informacién
. o requerida por agentes externos.
v Certificado procesos IUd|C|aIeS eKOGUI Papel Relacion de informes que por norma presenta la Oficina de|
v Certificado control interno contable CGN Papel Control Interno a otras entidades:
v . Registros procesos judiciales eKOGUI
Certificado Normas derecho de autor y uso software DNDA Papel Informe ejecutivo anual sistema de control interno DAFP
. . . . . Informe control interno contable CGN
v Informe Seguimiento plan anticorrupcion y atencién al ciudadano Papel Normas derecho de autor y uso software DNDA
pagina web Seguimiento plan anticorrupcién y atencién al ciudadano|
v Informe pormenorizado del sistema de control interno pagina pagina web
web Papel Informe pormenorizado del sistema de control interno Paginal
web

Criterios de eliminacién: Documentos con informacion
esencial sobre el desempefio de Migracién Colombia que no|
posee valores secundarios para la investigacion, la ciencia y|
la cultura. El tiempo de retencién se contara a partir del cierre
de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion en el
Archivo Central el Grupo de Archivo y Correspondencial
eliminard la documentacién aplicando los procedimientos
dados por la Entidad en el proceso de gestién documental.

Norma: Decreto 4062 de 2011 de la UAEMC, Articulo 13,
numeral 10. Directiva 53 de 2013. Establece los diferentes|
informes que genera Migracién Colombia y la entidad a la
cual se remite.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACI PROCESO Gestion Documental CODIGO AGDF.02
VNTED: ERELCOES SESAES ~ K ~
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA . .
DIRECCION DE MIGRACION LOMBIA
CUAL DEPENDE: ceio GRACION COLO
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CcODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO oT s M c PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 24 10 O Informes de auditoria del Sistema de Gestién de Calidad 2 8 X X Definici6n: Documento en el que se registra los resultados
v » de verificacion entre las disposiciones planificadas y los|
Acta de reunion Papel requisitos del Sistema de Gestién de Calidad establecidos|
v Registro de asistencia Papel por la entidad.
v Informe de auditoria al sistema de gestién de calidad Papel Criterios de conservacién total: Documentacién que
v Memoria de planeacion Papel contiene valor informativo esencial sobre el desempefio de|
v D t tacié . de trabai P I Migracién Colombia que posee valores secundarios para g
Ocumen_o preser_] acion equipo de trabajo apel investigacion, la ciencia y la cultura. El tiempo de retencion|
v Toma de informacion Papel se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar|
v Cuestionario Sistema de Control Interno Papel el periodo de retenclgn. en el Archivo Central se consgrvara
K i . L en su soporte original, y el Grupo de Archivo Y|
v Papeles de trabajo (Planillas, listas de verificacion de pruebas Papel Correspondencia realizara la transferencia secundaria al
selectivas) P Archivo General de la Nacion.
v .
Memo”_a dg,lnforme ) . ) L, Papel Norma: Decreto 4062 de 2011 Articulo 13, numeral 7. Guial
v Comunicacion de la memoria de informe a Alta Direccion y pavel EVSMG.02 de 2012. Formulacion y seguimiento planes de|
responsables de procesos P mejoramiento.  Procedimiento EVSMP.03 de 2012.
v P i Papel Seguimiento y medicion. Procedimiento EVSMP.04 de 2012,
Plan t_ie_mejoram|ento i . ape Seguimiento. NTCGP 1000:2009. Decreto 4885 de 2009
v Seguimiento plan de mejoramiento Papel Decreto 1499 de 2017
230 24 32 O Informes ejecutivos anuales al Sistema de Control Interno 2 8 X X Definicion: Documento en el que se registran los resultados
. _ . ., ) anuales de la evaluacion final que se realiza al Sistema de|
Informe ejecutivo anual de evaluacion al Sistema de Control Papel Control Interno.
Interno.
v L . . . Criterios de conservacion total: Documentacién que|
ReI’T'!I.SIOH de informe a Ia emlda_d corresppndle_nte. Papel contiene valor informativo esencial sobre el desempefio de|
v Certificado de presentacion del informe ejecutivo anual de papel Migracién Colombia que posee valores secundarios para Ia|
evaluacion al Sistema de Control Interno. ape inves!\gacjén, la vcienciavy la culturg. El !\‘em‘po de resengién
se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar|
el periodo de retencién en el Archivo Central se conservard
en su soporte original, y el Grupo de Archivo VY|
Correspondencia realizara la transferencia secundaria all
Archivo General de la Nacién.
Norma: Articulo 2 del Decreto 2539 de 2000. Ley 87 de 1993.
Decreto 2539 de 2000.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
mmy PROCESO Gestion Documental CODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIYO ARCHIVO cT s M £ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 24 34 O Informes pormenorizados del estado de control interno 2 8 X X Definici6n: Documento que se refiere de forma especifica al
v Informe pormenorizado del estado de Control Interno. Papel estado de todos los componentes del Sistema de Control
v Registro de publicacién en pégina web. Papel Interno y que debe publicarse cada cuatro meses en I
pagina web de la entidad.
Criterios de conservacion total: Documentacién que|
contiene valor informativo esencial sobre el desempefio de|
Migracion Colombia que posee valores secundarios para la|
investigacion, la ciencia y la cultura. El tiempo de retencion|
se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar|
el periodo de retencién en el Archivo Central se conservar]
en su soporte original, y el Grupo de Archivo VY|
Correspondencia realizara la transferencia secundaria all
Archivo General de la Nacion.
Norma: Articulo 9, Ley 1474 de 2011.
230 24 17 O Informes internos de monitoreo y verificacion 2 8 X X Definicic’m:_ d_ocumento que cor!so\ida el monitoreo v verifical
. PQR§ Atencién al ciudadano - Atencién adecuada derechos de Papel ::Ocec‘mzme;m de  objetivos, metas, politicas )
peticion
v Informe austeridad en el gasto Papel Crilerips de ;eleccién: La” se\ecciérl sera aleatoria.
Cumplido el periodo de retencién, seleccionar el 5% de los|
v Informe gestion por dependencias Papel expedientes por cada nivel jerarquico definido en los|

informes por afio relacionados con los procesos misionales|
v Seguimiento modelo integrado de planeacién y gestion MIPYG Papel de extranjeria, control y verificacion migratoria EI tiempo de|
retencion se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al
finalizar el periodo de retencién en el Archivo Central Ia]
documentacion seleccionada se conservara en su soporte
original, y el Grupo de Archivo y Correspondencia realizara la
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion. Y a|
la documentacién no seleccionada se le aplicara el proceso|
de eliminacion especificado en los procedimientos dados porf
el Grupo de Archivo y Correspondencia como responsable de|
este proceso. .

Norma: Decreto 4062 de 2011 de la UAEMC, Articulo 13,
numeral 7.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

PROCESO

Gestion Documental

CcODIGO

AGDF.02

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros)

VERSION

2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
CUAL DEPENDE:

DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO DE LA OFICINA

230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M £ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 24 20 U Informes de asesoria y acompafiamiento de control interno 2 8 X X Definicion: ~ Documento con informacién sobre  las
v M ia d I . actividades de apoyo por parte de la Oficina de Control
emoria de planeacion Papel Interno a las dependencias para la identificacion de riesgos of
v Documento presentacion equipo de trabajo Papel debilidades de procedimiento, a fin de evitar que éstos
v . .. incidan negativamente o se materialicen en términos de|
Toma de informacion Papel resultados

v Cuestionario Sistema de Control Interno Papel
v Papeles de trabajo - Planillas, listas de verificaciéon de pruebas Papel gﬁ'ﬁf;ffo i|e pseer:fggmgé Ir_:éeni?c‘simgglecsg;araleeilimggz
selectivas relacionados con los temas misionales de extranjeria, control
v Memoria de Informe Papel y verificacién migratoria por poseer valores secundarios para
v Comunicacién de la memoria de informe a Alta Direccién y a investigacion, la ciencia y la cultura para ser transferidos al
Papel Archivo General de la Nacién en su soporte original. Y la]
responsables de procesos documentacién no seleccionada, al finalizar el periodo de
v Formulacién plan de mejoramiento Papel retencion, se le aplicara el proceso de eliminacion)
. . . especificado en los procedimientos dados por el Grupo de|

v Seguimiento plan de mejoramiento Papel

Archivo y Correspondencia como responsable de este
proceso. El tiempo de retencién se contara a partir del cierre|
de la vigencia fiscal.

Norma: Decreto 4062 de 2011 Articulo 13, numeral 1. Guial
EVSMG.02 de 2012. Formulacién y seguimiento planes de|
mejoramiento. Procedimiento EVSMP. 02 de 2012. Asesoria]
y Acompafiamiento
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
mmy PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
P e B SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO | ARCHIVO ARCHVO [ | ¢ M E PROCEDIMIENTO

GESTION CENTRAL
S N

230 46 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
04 O Inventarios documentales de archivo de gestion 4 1 X  |Definicién: Instrumento archivistico de control y recuperacion|
. Inventario documental Papel que describe de manera exf-xcta y precisa las series of
. asuntos de un archivo de gestion de las dependencias.
v Relacion de entrega de documentos Papel
v Comunicacién remisioria de transferencia o relacion Papel Criterios de eliminacién: Documento que al realizar las|

transferencias documentales primarias al Archivo Central de|
Migracion Colombia se centraliza en el Grupo de Archivo Y|
Correspondencia. El tiempo de retencién se contara a partir|
del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de|
retencién en el Archivo Central el Grupo de Archivo Y|
Correspondencia eliminard la documentacién aplicando los|
procedimientos dados por la Entidad en el proceso de|
gestion documental.

Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002 del Archivo
General de la Nacion. Acuerdo 027 de 2006 del Archivol
General de la Nacién. Decreto 1080 de 2015 Articulo
2.8.2.5.8.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
on PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
Dp SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 28 | ] MANUALES
05 O Manuales de ética y buen gobierno 2 8 X X Definicion: Documento que busca establecer un estandar de
v Actas de reunion de eleccion de valores en cada dependencia. Papel comportamiento que oriente a la actuacién de todos los
v Manual de ética y buen gobierno. Papel servidores, genere transparencia en la toma de decisiones Y|
Acto Administrativo por el cual se aprueba el Manual de ética 'y Papel - ) ) -
L o o L o propicie un clima de confianza para el logro de los objetivos|
Actas de reunion de difusion y socializacién del Manual de ética Papel
. . " . de la entidad.
v Registro de publicacién en la intranet. Papel

Criterios de conservacion total: Documentacién que|
contiene valor informativo esencial sobre la planeacion de las|
actividades de control interno que posee valores secundarios|
para la investigacion, la ciencia y la cultura. El tiempo de
retencion se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al
finalizar el periodo de retencién en el Archivo Central se
conservara en su soporte original, y el Grupo de Archivo Y|
Correspondencia realizara la transferencia secundaria all

Archivo General de la Nacion.

Norma: Manual Técnico del Modelo Estandar de Control
Interno para el Estado Colombiano — MECI 2014. P&g. 29.
Guia de Auditoria para Entidades Publicas 2015. Ley 87 de|
1993.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
mmy PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02
—— FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT S M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
S N
230 32 | PLANES
03 O Planes de auditoria 2 8 X X Definicién: Documento en el que se establecen los|
v Plan de auditoria Papel alcances, objetivos, tiempos y asignacion de recursos de las|
’ Solicitud de informacion y documentacion para iniciar la auditoria Papel auditorias incluidas en del Programa Anual de Auditoria.
v Acta de auditoria Papel o . .
. L Criterios de conservacion total: Documentacién que|
v Informe final de auditoria Papel i lor informati el sobre la ol on del
v Acta aprobacion del plan anual de trabajo Oficina de Control contiene valor informativo esencial sobre fa planeacion de a3
Interno Papel actividades de control interno queque posee valores|
v Plan de accién del Proceso - cronograma panel secundarios para la investigacion, la ciencia y la cultura. EJ
- ” ape
Informe trimestral avances plan de accion P tiempo de retencion se contara a partir del cierre de laj
v Informe de gestion trimestral Papel vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el

Archivo Central se conservara en su soporte original, y el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara |

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Decreto 4062 de 2011 de la UAEMC, Articulo 13,
Procedimiento EVSMP.01 de 2012. Planeacion. Ley 87 de]
1993 . Decreto 2539 de 2000.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
mwy PROCESO Gestion Documental cODIGO AGDF.02
WNSTED: ERELACOES EESAES
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA 5 £
CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
op SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M £ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 32 28 O Planes de mejoramiento institucional 2 8 X X Definicién: Documento en el que se registran las acciones Y|
v Informe de auditoria gubernamental Papel estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de|
v Plan de mejoramiento Papel mejora que se identifican en la auditoria interna y las|
v Acta de reunion Papel observaciones realizadas por los organismo de control.
v Informe de seguimiento al plan de mejoramiento Papel
Criterios de conservacion total: documentacion que|
contiene la planeacion de las actividades de control interno|
que posee valores secundarios para la investigacion, laf
ciencia y la cultura. Al finalizar el periodo de retencion, el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laf
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion en|
su soporte original. El tiempo de retencién se contara a partir|
del cierre de la vigencia fiscal.
Norma: Guia de Auditoria para Entidades Publicas.
Resolucién 735 de 2013 Contraloria General de la Nacion.
230 35 04 ] PROGRAMAS Definicién: documento que identifica los elementos que en|
. " cada componente del Control Interno enfatizan el enfoque de|
O Programas para el enfoque hacia la prevencion 1 4 X X prevencion de este sistema.
v Convocatoria - Invitacion Papel
v . I f del I d | | Criterios de conservacion total: documentacion que|
Presentaciones para el fomento de la cultura de contro Papel contiene la planeacion de las actividades de capacitacion en|
v Listados de asistencia participantes Papel materia de Control Interno que posee valores secundarios|
para la investigacion, la ciencia y la cultura. Al finalizar el
periodo de retencion, el Grupo de Archivo y Correspondencial
realizara la transferencia secundaria al Archivo General de la]
Nacién en su soporte original. El tiempo de retencion se
contara a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Norma: Decreto 4062 de 2011 de la UAEMC Articulo 13,
numeral 2y 5.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
NIGRACon PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02
r— FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 35 08 O Programas anuales de auditoria 2 8 X X Defin.icién: Es e.Ivdocumento formulado por _e\ equipo de
v p I d ditori trabajo de la Oficina de Control Interno o quien haga sus
rograma anual de auditoria Papel veces en la Entidad, cuya finalidad es planificar y establecer]
v Informe internos de auditorias Papel los objetivos a cumplir anualmente para evaluar y mejorar la|
v Seguimiento al Plan de Auditorias Internas de Calidad Papel eficacia de los procesos de operacién, control y gobiemo.
v Informe consolidado Auditorias Internas de Calidad Papel Criterios de conservaciéon total: Documentacién que|
v Seguimiento al plan de mejoramiento de procesos auditoria Papel contiene valor informativo esencial sobre el desempefio de

Migracién Colombia que posee valores secundarios para la]
investigacion, la ciencia y la cultura. Al finalizar el periodo de|
retencion, el Grupo de Archivo y Correspondencia realizara la
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacioén en
su soporte original. El tiempo de retencién se contara a partir|
del cierre de la vigencia fiscal.

interna de calidad

Norma: Decreto 4062 de 2011 Articulo 13, numeral 13. Guia
EVSMG.01 de 2012. Planeacion y ejecucion de auditorias de
auditorias. Procedimiento EVSMP.05 de 2012. Auditorias.
Guia de Auditoria para Entidades Publicas. Pag. 24. Ley 87|
de 1993. Decreto 239 de 2000.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
mmy PROCESO Gesti6bn Documental CODIGO AGDF.02
WNTEDS EREACOES EESAES ~ X ~
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA A A
CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
CODIGO DE LA OFICINA 230
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 38 04 ] REPORTES Definicion: Documento en el cual las entidades reportan los|
L avances de la gestién, como insumo para el monitoreo,|
O Reporte de avance a la gestion - FURAG 2 8 X evaluacion y control de los avances institucionales en la
v Reporte de avance a la gestion - FURAG Papel implementacién de las politicas de desarrollo administrativo.
v Certificacion de reporte de avance a la gestion - FURAG Papel Criterios de eliminacién: Documentos que registran los
reportes de avances de gestion, que no posee valores|
secundarios para la investigacién la ciencia y la cultura. El
tiempo de retencion se contara a partir del cierre de Ia]
vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
Archivo Central el Grupo de Archivo y Correspondencia]
eliminara la documentacién aplicando los procedimientos|
dados por la Entidad en el proceso de gestién documental.
Norma: Decreto 1499 de 2017 Articulo 2.2.22.3.10.
CONVENCIONES W%—
DP CODIGO DEPENDENCIA - =
SE CODIGO SERIE WINSTON ANDRES MARTINEZ ACOSTA
SB CODIGO SUBSERIE SECRETARIO GENERAL
M SERIE DOCUMENTAL - 5
[ SUBSERIE DOCUMENTAL z.,“. $rwtagh flas a.
v TIPO DOCUMENTAL
CT CONSERVACION TOTAL ILVIS PATRICIA SERRANO BORNACELLY
S SELECCION COORDINADORA GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
M REPRODUCCION POR MEDIO ELECTRONICO (microfilmacion, digitalizacion, fotografia)
E ELIMINACION Ciudad y fecha. Bogota, Octubre de 2020 AGDF.02 (v2)
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